
      
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องที ่ 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : กองคลังเทศบำลต ำบลชมสะอำด 
ที่ดินที่ต้องเสียภำษีบ ำรุงท้องท่ี 
 ได้แก่ที่ดินที่เป็นของบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ซึ่งมีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน
ต้องเสียภาษีท้องที่ ได้แก่พ้ืนที่หรือพ้ืนที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้้าด้วย โดยไม่เป็นที่ดินที่เจ้าของที่ดินได้รับการยกเว้น
ภาษีหรืออยู่ในเกณฑ์ลดหย่อน 
ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีบ ำรุงท้องท่ี 
 ผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินในวันที่  1  มกราคม ของทุกปี  มีหน้าที่เสียภาษีส้าหรับปีนั้น 
กำรยื่นแบบแสดงรำยกำรเพื่อเสียภำษีบ ำรุงท้องที่ 
 ให้เจ้าของที่ดินมีหน้าที่เสียภาษีบ้ารุงท้องที่ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5)  ณ  เทศบาลต้าบลชม
สะอาด (กองคลัง) ภายในเดือนมกราคมของปีแรก ที่มีการตีราคาปานกลางของที่ดิน 
 แบบแสดงรายการที่ยื่นไว้นั้นใช้ได้ทุกปี  ในรอบระยะเวลา  4  ปี 
 หลักฐำนที่ต้องน ำไป 

 - ส้าเนาโฉนดที่ดิน  นส.3  หรือ  นส.3ก 
 - บัตรประจ้าตัวประชาชน 
 - ใบเสร็จรับเงินปีที่แล้ว (ถ้ามี) 
 - หนังสือมอบอ้านาจ กรณีท่ีให้ผู้อ่ืนมาท้าการแทน 

กำรค ำนวณภำษ ี
 ค้านวณจากราคาปานกลางของที่ดินที่คณะกรรมการการตีราคาปานกลางที่ดินก้าหนดขึ้ นเพ่ือใช้ในการ
จัดเก็บภาษีคูณกับเนื้อท่ีอัตราภาษี 
  เนื้อท่ีดิน (ไร่)   =  เนื้อท่ีถือครอง  -  เนื้อท่ีเกณฑ์ลดหย่อน 
  ค่าภาษีต่อไร่    =  ตามบัญชีอัตราภาษี ฯ ท้าย พรบ.ฯ 
กำรช ำระภำษีบ ำรุงท้องท่ี 
 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีน้าเงินมาช้าระภาษีในเดือนเมษายนของทุกปี 
เงินเพิ่ม – บทก ำหนดโทษ 
 1.ผู้ใดจงใจไม่มายื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) หรือไม่ยอมชี้แจงหรือไม่ยอมแจ้งจ้านวนเนื้อที่ดิน
ต้องระวางโทษจ้าคุกไม่เกิน 1 เดือน หรือปรับไม่เกิน 1,000 บาท หรือทั้งจ้า ทั้งปรับ 
 2.ผู้ใดโดยรู้แล้วจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ  หรือน้าพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยง  หรือ
พยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีบ้ารุงท้องที่ต้องระวางโทษจ้าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 2,000 บาท หรือ
ทั้งจ้าทั้งปรับ 

3.ผู้ใดไม่ช้าระภาษีบ้ารุงท้องที่ภายในเวลาที่ก้าหนดให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 24 ต่อปี ของจ้านวนเงินที่ต้อง
เสียภาษบี้ารุงท้องที่ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 
 ระยะเวลาการให้บริการโดยประมาณ 10 นาทีต่อราย ไม่รวมเวลาขั้นตอนสอบ 
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ภำษีบ ำรุงท้องที่ 



 
 
 

 
1.ขั้นตอนกำรเสียภำษีบ ำรุงท้องที่ (กรณีช ำระตำมปกติ) 

1.1 เอกสำรที่ต้องใช้ในกำรติดต่อ 
-ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา 

1.2 ขั้นตอนกำรให้บริกำร 
-ตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ในที่ดิน 
-ออกใบเสร็จรับเงิน 

2.ขั้นตอนกำรเสียภำษีบ ำรุงท้องที่ (กรณีกำรเปลี่ยนแปลงเจ้ำของที่ดิน) 
2.1 เอกสำรที่ต้องใช้ในกำรติดต่อ 
     -ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา             

      -เอกสารสิทธิ์ที่ดิน 
      -บัตรประจ้าตัวประชาชน           
 2.2 ขั้นตอนกำรให้บริกำร 
      -ยื่นค้าร้อง 
      -ตรวจสอบเอกสาร 
      -ออกใบเสร็จรับเงิน 
 3.ขั้นตอนกำรเสียภำษีบ ำรุงท้องที่ (กรณีมีกำรประเมินใหม่) 
 3.1 เอกสำรที่ต้องใช้ในกำรติดต่อ 
      -ส้าเนาทะเบียนบ้าน 
      -ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน 
      -ส้าเนาเอกสารสิทธิ์ 
      -ส้าเนาหนังสือการเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดิน 
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ขั้นตอนกำรเสียภำษีบ ำรุงท้องที ่



 
 
 
 

ผู้ย่ืนภำษียื่นแบบ ภ.บ.ท.5  ภำยในเดือน มกรำคม  ของปีแรกที่มีกำรตีรำคำปำนกลำงที่ดิน (ทุกรอบ 4 ปี) 
 

กำรช ำระค่ำภำษี  ตั้งแต่วันที่  2  มกรำคม – 30  เมษำยน  ของทุกปี    
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ขั้นตอนกำรช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ 

เจ้ำหน้ำท่ีรับแบบแจ้ง
การปรประเมินประเมิน 

ผู้เสียภำษีได้รับแจ้ง 
กำรประเมินค่ำภำษี 

ช ำระเงินภำยใน 30 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

 

ไม่ช ำระภำยในก ำหนด 

จบ เสียเงินเพิ่ม 
ร้อยละ  2  ต่อ

เดือน 

ยื่นอุทธรณ์ต่อเจ้ำพนักงำนประเมิน 
ภำยใน  30  วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

เสนออุทธรณ์
ตำมล ำดับ 
จนถึง ผวจ. 

ผลกำรอุทธรณ์ 
ของ ผวจ. 

ช ำระเงิน 

จบ 

อุทธรณ์ค ำวนิิจฉัยของ ผวจ. 
ต่อศำล  ภำยใน  30  วัน 

นบัแต่วนัที่ได้รบัแจ้งค ำวินิจฉัย 

พอใจ ไม่พอใจ 

พอใจ ไม่พอใจ 

มีสิทธิอุทธรณ์ ผวจ. 



 
 

 
 
 
 

 
  

 
 
 
 
 
 
 

                   วันทีพ่มิพ ์ 18/8/2558  
                   สถำนะ  เผยแพร่คู่มือให้ประชำชนทรำบแล้ว  
                   จดัท ำโดย  ส ำนักปลัดเทศบำลต ำบลชมสะอำด  
                   อนุมัตโิดย  นำยกเทศมนตรีต ำบลชมสะอำด  
                   เผยแพร่โดย  เทศบำลต ำบลชมสะอำด  
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กองคลัง  บริกำรประชำชน 
รับช ำระภำษี  วันจันทร์ – วันศุกร์เวลำ  08.30 – 16.30 น. 

และบริกำรช่วงพักเที่ยง  เวลำ  12.00 – 13.00 น. 
โทร. 04-357-7330 


