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คํานํา 

คู่มือปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาท้องถ่ิน เล่มนี้จัดทําข้ึน เพ่ือสร้างความรู้ ความเข้าใจและเป็น แนวทางในการปฏิบัติงาน
สําหรับผู้ที่ เก่ียวข้องในข้ันตอนต่างๆ ให้สามารถดําเนินการได้โดยไม่ซับซ้อน เข้าใจง่าย ใช้ได้จริง โดยอ้างอิงข้อมูลจากระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2๕๔๘ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม เป็นแนวทางปฏิบัติ ทั้งนี้
ได้รวบรวมข้อมูลความรู้ทาง วิชาการจากแหล่งต่างๆ เพ่ือให้ผู้ที่ต้องการศึกษาสามารถนําชุดข้อมูลไปประยุกต์ใช้หรือเป็นแนวทางในการ 
ปฏิบัติงานด้วย 

งานนโยบายและแผน สํานักปลัดเทศบาลตําบลชมสะอาด หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือ เล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อองค์กร 
ส่วนราชการและผู้ปฏิบัติงานได้พอสมควร ทําให้สามารถดําเนินงาน ด้านแผนพัฒนาท้องถิ่นสอดคล้องตามระเบียบฯ และหนังสือสั่งการที่
เก่ียวข้องได้อย่างมีประสิทธิภาพมาก ยิ่งข้ึน และสามารถนําพาองค์กรไปสู่ความสําเร็จที่วางไว้ โดยตอบสนองความต้องการ และแก้ไข
ปัญหาความ เดือดร้อน เกิดความผาสุกของพ่ีน้องประชาชนในท้องถ่ินได้อย่างแท้จริง 
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เรื่อง หน้า 
 

คู่มือปฏิบตัิงาน : แผนพัฒนาท้องถิ่น 
การจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น 1-2 
การทบทวนแผนพัฒนาท้องถิ่น 2 
การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น 2 
การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น 2 
การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น (ข้อ 22/1) 2 
การเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น  (ข้อ 22/2) 2 

Flowchart แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น 3 
การทบทวนแผนพัฒนาท้องถิ่น 4 
การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น 5 
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เคล็ด(ไม่)ลับกับงานแผนพัฒนาท้องถิ่น 9-10 
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คู่มือปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาท้องถิ่น 
(จัดทํา , ทบทวน , แก้ไข , เพิ่มเติม , เปลี่ยนแปลง) 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2558 
และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๑ 

1. การจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น (ดูระเบียบฯ ข้อ 17 ,18, 19, 20 และข้อ 24) ข้อ ๑๗ การจัดทํา
แผนพัฒนาท้องถ่ิน ให้ดําเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 
(๑) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นจัดประชุมประชาคมท้องถิ่น ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจที่เก่ียวข้อง เพ่ือแจ้งแนวทางการ

พัฒนาท้องถ่ิน รับทราบปัญหา ความต้องการประเด็นการพัฒนาและประเด็นที่เก่ียวข้อง ตลอดจนความช่วยเหลือทางวิชาการและ
แนวทางปฏิบัติที่เหมาะสมกับสภาพพ้ืนที่เพ่ือนํามากําหนดแนว ทางการจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น โดยให้นําข้อมูลพ้ืนฐานในการพัฒนา
จากหน่วยงานต่างๆ และข้อมูลใน แผนพัฒนาหมู่บ้านหรือแผนชุมชนมาพิจารณาประกอบการจัดทําแผนพัฒนาท้องถ่ิน 

(๒) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาท้องถ่ินรวบรวมแนวทางและข้อมูลนํามาวิเคราะห์ เพ่ือจัดทําร่างแผนพัฒนา
ท้องถ่ิน แล้วเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

(๓) คณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ินพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถ่ินเพ่ือเสนอผู้บริหารท้องถ่ิน 
(๔) ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นและประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นเพ่ือให้ เป็นไปตามกฎหมายว่า

ด้วยเทศบาลตําบลและเทศบาลตําบลสําหรับเทศบาลตําบลให้ ผู้บริหารท้องถิ่นเสนอร่างแผนพัฒนาท้องถ่ินต่อสภาเทศบาลตําบลเพ่ือให้
ความเห็นชอบก่อนแล้ว ผู้บริหารท้องถ่ินจึงพิจารณาอนุมัติและประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถ่ินต่อไป 

ข้อ ๑๘ แผนพัฒนาท้องถ่ิน กรณีเทศบาล องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพัทยาและองค์กรปกครอง ส่วนท้องถ่ินอ่ืนที่มี
กฎหมายจัดตั้ง ให้จัดทําหรือทบทวนให้แล้วเสร็จภายในเดือนตุลาคมก่อนปีงบประมาณถัดไป กรณีองค์การบริหารส่วนจังหวัด ให้จัดทํา
หรือทบทวนให้แล้วเสร็จภายในเดือนพฤศจิกายนก่อนปีงบประมาณ ถัดไป 

 ให้นายอําเภอมีอํานาจขยายเวลาการจัดทําหรือทบทวนแผนพัฒนาท้องถ่ินของเทศบาลตําบล 
นอกจากวรรคสามให้ผู้ว่าราชการจังหวัดมีอํานาจขยายเวลาการจัดทําหรือทบทวนแผนพัฒนาท้องถ่ิน ในกรณีเทศบาลตําบล
ผู้ว่าราชการจังหวัดอาจมอบอํานาจให้นายอําเภอก็ได้ ในกรณีมีการขยายเวลาการจัดทําหรือทบทวนแผนพัฒนาท้องถิ่นตาม
วรรคสามวรรคสี่และวรรคห้า 

แล้ว ให้จังหวัดแจ้งให้กระทรวงมหาดไทยทราบ 
ข้อ ๑๙ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจมอบให้หน่วยงานหรือบุคคลภายนอกจัดทํา หรือร่วมจัดทํา
ร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นได้โดยมีข้ันตอนการดําเนินการ ดังนี้ 
(๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่นจัดทําร่างข้อกําหนดขอบข่ายและ รายละเอียดของงานที่

จะมอบหมายให้หน่วยงานหรือบุคคลภายนอกดําเนินการเพ่ือเสนอคณะกรรมการพัฒนา ท้องถ่ิน 
(๒) คณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ินพิจารณาให้ความเห็นชอบร่างข้อกําหนดขอบข่ายและรายละเอียด ของงานแล้วเสนอ

ผู้บริหารท้องถ่ิน 
(๓) ผู้บริหารท้องถ่ินพิจารณาอนุมัติข้อกําหนดขอบข่ายและรายละเอียดของงาน 
ข้อ ๒๐ ให้หน่วยงานหรือบุคคลภายนอกที่จัดทําหรือร่วมจัดทําร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นดําเนินการตาม ข้ันตอนและวิธีการจัดทํา

ร่างแผนพัฒนาท้องถ่ินตามระเบียบนี้ 
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ข้อ ๒๔ ให้ผู้บริหารท้องถ่ินประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถ่ินที่อนุมัติแล้ว และนําไปปฏิบัติรวมทั้งแจ้งสภา ท้องถ่ิน 
คณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ องค์การบริหารส่วนจังหวัด อําเภอ หน่วยงานที่ เก่ียวข้อง และประกาศให้
ประชาชนในท้องถ่ินทราบโดยท่ัวกันภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศใช้และปิด ประกาศโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่าสามสิบวัน 

2. การทบทวนแผนพัฒนาท้องถ่ิน (วิธีการขั้นตอนเช่นเดียวกับการจัดทําแผนฯ) 

3. การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถ่ิน (ระเบียบฯ ข้อ 21) 
ข้อ ๒๑ การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถ่ินเป็นอํานาจของผู้บริหารท้องถ่ิน 17 เมื่อผู้บริหารท้องถ่ินได้ เห็นชอบแผนพัฒนา

ท้องถ่ินที่แก้ไขแล้ว ให้ปิดประกาศให้ประชาชนทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่าสามสิบวันนับ แต่วันที่ผู้บริหารท้องถ่ินเห็นชอบ พร้อมทั้ง
แจ้งสภาท้องถ่ิน อําเภอ และจังหวัดทราบด้วย 

4. การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถ่ิน (ระเบียบฯ ข้อ 22) 
ข้อ ๒๒ เพ่ือประโยชน์ของประชาชน การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถ่ิน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ดําเนินการตาม

ข้ันตอน ดังน้ี 
(๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาท้องถ่ินจัดทําร่างแผนพัฒนาท้องถ่ินที่เพิ่มเติมพร้อม เหตุผลและความ

จําเป็นเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ิน 
(๒) คณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ินและประชาคมท้องถ่ินพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถ่ินที่เพิ่มเติม สําหรับองค์การบริหาร

ส่วนตําบลให้ส่งร่างแผนพัฒนาท้องถ่ินที่เพ่ิมเติมให้สภาองค์การบริหารส่วนตําบล พิจารณาตามมาตรา ๔๖ แห่งพระราชบัญญัติสภา
ตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ด้วยเมื่อ แผนพัฒนาท้องถ่ินที่เพิ่มเติมได้รับความเห็นชอบแล้วให้ส่งแผนพัฒนา
ท้องถ่ินดังกล่าวให้ผู้บริหารท้องถ่ิน ประกาศใช้ พร้อมทั้งปิดประกาศให้ประชาชนทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่าสามสิบวันนับแต่วันที่
ผู้บริหาร ท้องถ่ินประกาศใช้ 

5. การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถ่ิน (ระเบียบฯ ข้อ 22/1) ให้เป็นอํานาจของคณะกรรมการพัฒนา 
ข้อ ๒๒/๑ เพ่ือประโยชน์ของประชาชน การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถ่ินให้เป็นอํานาจของ คณะกรรมการพัฒนา

ท้องถ่ิน สําหรับองค์การบริหารส่วนตําบลให้ส่งร่างแผนพัฒนาท้องถ่ินที่เปลี่ยนแปลงให้ สภาองค์การบริหารส่วนตําบลพิจารณาตาม
มาตรา ๔๖ แห่งพระราชบัญญัติสภาตําบลและองค์การบริหารส่วน ตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ด้วย 

เมื่อแผนพัฒนาท้องถ่ินตามวรรคหนึ่งได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้ส่งแผนพัฒนาท้องถ่ินดังกล่าวให้ ผู้บริหารท้องถ่ิน
ประกาศใช้ พร้อมทั้งปิดประกาศให้ประชาชนทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่าสามสิบวัน นับแต่ วันท่ีผู้บริหารท้องถ่ินประกาศใช้ 

6. การเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถ่ิน (ระเบียบฯ ข้อ 22/2) ให้เป็นอํานาจของผู้บริหาร ท้องถิ่น 
ข้อ ๒๒/๒ ในกรณีการเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถ่ินที่เก่ียวกับโครงการพระราชดําริ งานพระราชพิธี รัฐพิธี 

นโยบายรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทยให้เป็นอํานาจของผู้บริหารท้องถ่ิน สําหรับองค์การบริหารส่วนตําบลให้ส่งร่าง
แผนพัฒนาท้องถ่ินที่เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงให้สภาองค์การบริหาร ส่วนตําบลพิจารณาตามมาตรา ๔๖ แห่งพระราชบัญญัติสภา
ตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ด้วย และเมื่อแผนพัฒนาท้องถ่ินที่เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงได้รับความเห็นชอบ
แล้วให้ปิดประกาศให้ประชาชน ทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่าสามสิบวัน นับแต่วันที่ได้รับความเห็นชอบการเพ่ิมเติมหรือ
เปลี่ยนแปลง แผนพัฒนาท้องถ่ินดังกล่าว 
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Flowchart แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

ตีกลับร่างแผนฯ ไปยัง คกก. สนับสนุน 
อีกครั้ง 

เสนอนายก ทต. 

สภา ทต. ให้ความเห็นชอบ 

แจ้งสภาฯ /คกก.บริหารงาน จังหวัด
แบบบูรณาการ/ อบจ./ อําเภอ/

หน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

ขอขยายเวลาการจดัทาํไปยงั 
นายอาํเภอ 

 

 

 

คกก.พัฒนาฯ 
 

 

 
พี่น้องประชาชน 

ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ 
 

ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 

 
สัดส่วนประชาคม 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายกเสนอสภา ทต. 
 

รายงานไปยังนายก ทต. 
 
 

- ประกาศภายใน 15 วัน 

- ปิดประกาศไม่น้อยกว่า 30 วัน 
 

ถ้าทําไม่ทัน 
 

   การจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น 

เห็นชอบ 

 
 
 
 
 
 
 

ไมเ่ห็นชอบ 

ประชุม คกก.พัฒนาฯ 
-พิจารณาร่างแผนฯ 

ประชุม คกก.สนับสนุนฯ 
- รวบรวมข้อมูล/จัดทําร่างแผนฯ 

จัดทําให้แล้วเสร็จภายในเดือน 
ตุลาคมก่อนปีงบประมาณถัดไป 

นายก ทต. อนุมัติและ ประกาศใช้
แผนพัฒนาท้องถ่ิน 

ทําการแจ้ง/ประชาสัมพันธ์ ให้
ทราบล่วงหน้า ไม่น้อย กว่า 3 
วัน ก่อนการจัด ประชุม
ประชาคม 

จัดประชุมประชาคมท้องถ่ิน 
- รับทราบปญัหา ความต้องการ 
- ประเด็นการพัฒนา ฯลฯ 
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Flowchart แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

เห็นชอบ 

ตีกลับร่างแผนฯ ไปยัง คกก. สนับสนุน 
อีกครั้ง 

เสนอนายก ทต. 

สภา ทต. ให้ความเห็นชอบ 

แจ้งสภาฯ /คกก.บริหารงาน จังหวัดแบบ
บูรณาการ/ อบจ./ อําเภอ/หน่วยงานที่

เก่ียวข้อง 

ขอขยายเวลาการทบทวน ไปยงั
นายอาํเภอ 

 

 

 

คกก.พฒันาฯ 
 

 

 
พี่น้องประชาชน 

สว่นราชการ/รฐัวสิาหกจิ 

 
ผูม้ีสว่นเกีย่วขอ้ง 

 
สดัสว่นประชาคม 

 

  
 

  
 

นายกเสนอสภา ทต. 
 

รายงานไปยงันายก ทต. 
 
 

- ประกาศภายใน 15 วัน 
- ปิดประกาศไม่น้อยกว่า 30 วัน 

 

ถ้าทําไม่ทัน 
 

ทําการแจ้ง/ประชาสัมพันธ์ ให้ทราบ
ล่วงหน้า ไม่น้อย กว่า 3 วัน ก่อน
การจัด ประชุมประชาคม 

 
 
 
 
 
 
 

ไมเ่ห็นชอบ 

ประชุม คกก.พัฒนาฯ 
-พิจารณาร่างแผนฯ 

ประชุม คกก.สนับสนุนฯ 
- รวบรวมข้อมูล/จัดทําร่างแผนฯ 

การทบทวนแผนพัฒนาท้องถิ่น 

ทบทวนให้แล้วเสร็จภายในเดือน 
ตุลาคมกอ่นปีงบประมาณถดัไป 

นายก ทต. อนุมัติและ ประกาศใช้
แผนพัฒนาท้องถ่ิน 

จัดประชุมประชาคมท้องถิ่น 
- รับทราบปัญหา ความต้องการ 
- ประเด็นการพัฒนา ฯลฯ 
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การแกไ้ขแผนพฒันาทอ้งถิน่ 

*** การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น เป็นอํานาจของผู้บริหารท้องถิ่น ตามข้อ 21 (ไม่ต้องประชุม คกก.) 
“การแก้ไข” หมายความว่า การแก้ไขข้อผิดพลาดในแผนพัฒนาท้องถิ่นหรือแผนการดําเนินงานให้ถูกต้อง   

โดยไม่ทําให้วัตถุประสงค์และสาระสําคัญเดิมเปลี่ยนแปลงไป (ระเบียบแผนฯ ข้อ 4) 

กอง/สํานัก ต้นเรือ่ง เสนอบันทกึเหตุผลความจาํเป็นในการขอแก้ไข แผนพัฒนาตอ่นายก  
ทต. พรอ้มทั้งส่งเอกสารให้ งานที่มหีนา้ทีจ่ัดทาํแผน (งานนโยบายและแผน) 

งานที่มีหน้าที่จดัทําแผน (งานนโยบายและแผน) จัดทาํเอกสาร
บันทึกข้อความ/ประกาศใช้แผน 

นายก ทต. พิจารณา เห็นชอบ แก้ไข
แผนพัฒนาท้องถิ่น 

ปิดประกาศให้ประชาชนทราบไม่น้อยกว่า 30 วัน 

แจ้งสภา ทต./อาํเภอ/จังหวัด ทราบ 

Flowchart แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
เสนอนายก อบต. 
 
 

- แก้ไขคําผิด 
- ย้ายปีงบประมาณ 
- ราคากลาง 
- แก้ไขแผนงาน 
(หนังสือ มท 0810.3/ว 
3867 
ลว 6 ก.ค. 64) 
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การเพิ่มเติม แผนพัฒนาท้องถิ่น 

*** การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น เป็นอํานาจของคณะกรรมการฯ ตามข้อ 22 

คณะกรรมการสนับสนุนฯ จัดทําร่างแผนพัฒนาท้องถ่ินที่เพิ่มเติม 

- ระบุเหตผุลและความจําเป็นใน
การเพิ่มเติมแผนฯ 

- ต้องเป็นโครงการที่ไม่เคยปรากฏ มา
ก่อนในแผนฯ 
- โครงการจากนโยบายฯ 
- โครงการจากความต้องการของ 
ประชาชน 

คณะกรรมการพัฒนาฯ และประชาคมท้องถิ่น พิจารณาร่าง
แผนฯ ที่เพิ่มเติม 

นายก ทต. ประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถ่ินที่เพิ่มเติม 

ปิดประกาศให้ประชาชนทราบไม่น้อยกว่า 30 วัน 

แจ้งสภา ทต./ก.บ.จ./อบจ./อําเภอ 
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 
 

 
 

เสนอนายก ทต. 

 
 

สภา ทต. ให้ความเห็นชอบ 

จะประชาคมหมูบ่า้น หรือ 
ระดบัตําบล แลว้แตค่วาม 
เหมาะสมของโครงการและ 
ผูม้ีสว่นไดเ้สีย 
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การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น 

การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถ่ิน เป็นอํานาจของคณะกรรมการพัฒนาฯ ตามข้อ 22/1 

งานนโยบายและแผนจัดทําเอกสาร ร่างแผนพัฒนา
ท้องถิ่นที่เปลี่ยนแปลง 

คณะกรรมการพัฒนาฯ พิจารณาร่าง แผนพัฒนา
ท้องถิ่นที่เปลี่ยนแปลง 

    สภา ทต. ให้ความเห็นชอบ 

นายก ทต. ประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถ่ินที่เพิ่มเติม 

ปิดประกาศให้ประชาชนทราบไม่น้อยกว่า 30 วัน 

            แจ้งสภา ทต./ก.บ.จ./อบจ./อําเภอ                                   
                 หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

เสนอนายก อบต. 
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กอง/สํานัก ต้นเรื่อง เสนอบันทึกเหตุผลในการขอเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลง แผนพัฒนาต่อ
ผู้บริหารท้องถ่ิน พร้อมทั้งส่งเอกสารให้ งานที่มีหน้าที่จัดทําแผน (งานนโยบายและแผน) 

เพิม่เตมิหรือเปลี่ยนแปลง ได้ในกรณ ี
- โครงการพระราชดําริ 
- งานพระราชพิธี 
- รัฐพิธี 
- นโยบายรัฐบาล 
- นโยบาย มท. 

 

การเพิ่มเติมหรือเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น เกี่ยวกับโครงการ
พระราชดําริ งานพระราชพิธี รัฐพิธีฯ 

การเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น เกี่ยวกับโครงการพระราชดําริ งานพระราชพิธี รัฐพิธี นโยบายรัฐบาล และ
นโยบายกระทรวงมหาดไทย เป็นอํานาจของผู้บริหารท้องถิ่น ตามข้อ 22/2 

งานที่มีหน้าที่จัดทําแผน ดําเนินการจัดทําร่างแผนฯ  
เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลง 

นายก ทต.พิจารณาร่างแผนฯ 
ที่เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลง 

สภา ทต. ให้ความเห็นชอบ 

นายก ทต. ประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถ่ินที่เพิ่มเติม 

ปิดประกาศให้ประชาชนทราบไม่น้อยกว่า 30 วัน 

แจ้งสภา ทต./ก.บ.จ./อบจ./อําเภอ 
   หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 
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Flowchart แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

 
 

 
 

  
 

 

 

  

 

เสนอนายก ทต. 

 

เสนอสภา ทต 
 

 

แจง้นายก ทต. 
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ข้อ ๒๕ ให้องค์กรปกครอง ส่วน
ท้องถิ่นใช้แผนพัฒนา ท้องถิ่นเป็น
ก รอบ ในก าร  จัดทํางบประมาณ
รายจ่ายประจําปีงบประมาณร า ย จ่ า ย
เ พ่ิม เติม แ ล ะ  งบประมาณจากเงิน
สะสม ในช่วงของแผนน้ัน รวมทั้ง 
ว า ง แ น ว ท า ง เพื ่อ ให ้ม ีก า ร 
ปฏิบัติให้บรรลุวัตถุประสงค์ตาม
โครงการพัฒนาที่ก ํา ห น ด ไ ว ้ใ น
แผนพัฒนา 

เคล็ด(ไม่)ลับกับงานแผนพัฒนาท้องถิ่น 

“แผนพัฒนาท้องถิ่น” หมายความว่า แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่กําหนดวิสัยทัศน์ประเด็น 
ยุทธศาสตร์เป้าประสงค์ตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย และกลยุทธ์โดยสอดคล้องกับแผนพัฒนาจังหวัด ยุทธศาสตร์การพัฒนา ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด แผนพัฒนาอําเภอ แผนพัฒนาตําบล แผนพัฒนาหมู่บ้านหรือแผนชุมชน อันมี
ลักษณะเป็นการกําหนดรายละเอียดแผนงานโครงการพัฒนาที่จัดทํา ขึ้นสําหรับปีงบประมาณแต่ละปีซึ่งมีความ ต่อเนื่อง
และเป็นแผนก้าวหน้าและให้หมายความรวมถึงการเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น (ดูระเบียบแผนฯ ข้อ 4) 

“โครงการพัฒนา” หมายความว่า โครงการที่ดําเนินการจัดทําบริการสาธารณและ กิจกรรมสาธารณะเพื่อให้การ
พัฒนาบรรลุตามวิสัยทัศน์ที่กําหนดไว้  (ระเบียบแผนฯ  ข้อ  4) 

แผนพัฒนาฯ สามารถแกไ้ข /เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง ไดต้ลอดทั้งปี ตาม ความ
เหมาะสม (ระเบียบแผนฯ ข้อ 21, 22, 22/1, และ ข้อ22/2) ทั้งนี้ ให้
ดําเนินการเล่มแผนไหน ก็ เลม่แผนนั้น นะครับ 

แผนพัฒนาฯ สามารถดาํเนินการจัดทําหรือทบทวนให้แล้วเสร็จ ภายในเดือน
ตุลาคมก่อนปีงบประมาณถัดไป (ระเบยีบแผนฯ ข้อ 18) 

ตัวอย่าง** เช่น แผนฯ 66-70 จะย้ายโครงการจากป ี66 โดยการ แก้ไขแผนฯ 
เพื่อย้ายโครงการมายัง ปี 65 ในเล่มแผน 61-65 
จะกระทําไม่ได้ แต่ต้องดําเนินการโดยการเพิ่มเติมแผนในปี 65 
ของเล่ม 61-65 นะครับ 
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ภารกิจถ่ายโอนตามอํานาจหน้าที่ 

พรบ.กระจายอํานาจฯ มาตรา 16 (อบต.) บริการสาธารณและกิจกรรมสาธารณะ 

พรบ.สภาตําบล มาตรา 66,67,68 



 คู่มือปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาท้องถิ่น เทศบาลตําบลชมสะอาด 

รายการที่ต้องปรากฏในแผนฯ 
(กิจกรรมสาธารณะ) 

(หนังสือ มท0810.3/ ว 7467 
ลว 14 ธ.ค. 63) 

ค่าตอบแทนใช้สอย ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องฯ 
เฉพาะการจัดกิจกรรมสาธารณะ 

งบกลาง เงินเดือน 

การนําแผนฯ ไปสู่การปฏิบัติ ใช้แผนเป็นกรอบในการจัดทํางบประมาณ 

กรณีเกิดสาธารณภัย ภัยทางอากาศ การก่อ วินาศกรรม 
เหตุฉุกเฉินเร่งด่วน โครงการไม่ ต้องปรากฏในแผนก็ได้ 
(หนังสือ มท 0810.3/ ว 3867 ลว 6 ก.ค. 64) 

แต่ !!! ถ้าหากยังไม่จัดทํางบประมาณ และมีการเปลี่ยนแปลง ราคากลาง 
มาตรฐานครุภัณฑ์ คุณลักษณะ มาตรฐาน ราคา ปรับเปลี่ยนไป ให้เราทบทวน
โครงการนั้นๆก่อนนะครับ (จะเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง หรืออ่ืนๆตามแต่กรณี) 
-ดูหนังสือ มท 0810.3/ ว 3867 ลว 7 ก.ค. 64 
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รายจ่ายอื่น ค่าตอบแทนใช้สอย (ที่ไม่ใช่กิจกรรมสาธารณะ) 

ผู้บริหารท้องถ่ินมีอํานาจ 
- แก้ไขคําผิด 
- ย้ายปีงบประมาณ 
- ราคากลาง 
- แก้ไขแผนงาน (หนังสือ มท 
0810.3/ว 3867 ลว 6 
ก.ค. 64) 

เมื่อนําแผนฯ ไปจัดทํางบประมาณเรยีบร้อยแล้ว หากมีการ 
เปลี่ยนแปลงราคากลาง มาตรฐานครุภณัฑ์ คุณลักษณะ มาตรฐาน 
ราคาปรับเปลี่ยนไป เราไม่ต้องไปยุ่งอะไรกับแผนฯ แล้วนะครบั ให้
ดําเนินการตามวิธีงบประมาณได้เลย 
-ดูหนังสือ มท 0810.3/ ว 3867 ลว 7 ก.ค. 64 
-ดูหนังสือ มท 0810.3/ ว 7467 ลว 14 ธ.ค. 63 
-ดูหนังสือ มท 0810.3/ ว 6732 ลว 6 พ.ย. 62 

ค่าสาธารณูปโภค 

ค่าจ้างชั่วคราว 

รายการที่ไมต่้องบรรจุในแผนฯ 
(รายจ่ายประจํา) 

(หนังสือ มท0810.3/ ว 7467 
ลว 14 ธ.ค. 63) 

ค่าจ้างประจํา 

สําหรับรายการอื่นๆ ที่ต้องปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้ดู
หนังสือ มท 0810.3/ ว 7467 ลว 14 ธ.ค. 63 

ประกอบเพิ่มเติม นะครับ 


